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TEST: WIE GUT SIND UNSERE BESPRECHUNGEN? 
 
 
Bewerten Sie bitte jede der folgenden Aussagen anhand der vorgegebenen 
Skala. Tragen Sie den Punktwert, der Ihrer Ansicht am nächsten kommt, in das 
entsprechende Feld ein. 
Die Themen mit den meisten Punkten sind eine nähere Betrachtung wert... 
 
 
 
Aussage 
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1. Es ist oft nicht klar, weshalb wir zusammen- 
    kommen. 

   

2. Wir halten nicht fest, was wir bis zum Ende 
    einer Besprechung erreicht haben wollen.    

   

3. Wir bereiten uns nicht genügend auf unsere 
    Besprechungen vor. 

   

4. Wir kontrollieren zu wenig unsere Fort- 
    schritte während der Besprechung. 

   

5. Unsere Besprechungstermine liegen nicht 
    besonders günstig. 

   

6. Ideen und Argumente gehen oft verloren  
    oder geraten in Vergessenheit. 

   

7. Wir stimmen uns nicht ab, welche Tages- 
    ordnungspunkte Vorrang haben. 

   

8. Nebensächliche und wichtige Fragen nehmen 
    oft gleichviel Zeit in Anspruch.  

   

9. Wir schweifen oft vom Thema ab.    
10. Die Konzentration der Teilnehmer lässt oft 
    zu wünschen übrig. 

   

11. Vielredner lassen oft andere nicht zu Wort 
     kommen. 

   

12. Es kümmert uns wenig, was wir beschlossen 
    haben und wie wir das umsetzen wollen. 

   

13. Unsere Besprechungen dauern unnötig  
    lange. 

   

14. Die Übernahme von Verantwortung lässt 
     bei den meisten Teilnehmern zu wünschen 
     übrig. 

   

15. Es kommt kaum vor, dass alle Teilnehmer 
    pünktlich sind.  

   

 


